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中國大陸學生就讀基督書院宗教研習課程作業辦法 
民國 104 年 5 月 21 日本校 103 學年度第八次行政會議通過 

民國 106 年 10 月 12 日本校 106 學年度第三次行政會議修正通過 

民國 107 年 3 月 22 日本校 106 學年度第六次行政會議修正通過 

民國 108 年 4 月 18 日本校 107 學年度第六次行政會議修正通過 

民國 108 年 10 月 17 日本校 109 學年度第二次行政會議修正通過 

 

第 1 條 （依據） 

為使中國大陸學生到基督書院修讀宗教研習課程相關行政事項之處理有所遵循，特依據「大

陸地區人民進入臺灣地區許可辦法」、「大陸地區人民來臺從事專業交流線上申請須知」，及本

校各相關辦公室之行政權責，制定本作業辦法。 

 

第 2 條 （各部門權責） 

本校各部門涉及大陸學生就讀宗教研習課程相關之權責概述如下： 

一、教務處 

(一)負責大陸學生招生辦法及簡章之制訂 

(二)辦理大陸學生入學之試務工作 

(三)負責大陸學生之學籍管理工作 

(四)負責大陸學生之成績管理工作 

(五)負責提供學雜費資料 

二、學務暨福音事工處 

(一)負責大陸學生在校生活及課餘活動之管理 

(二)負責大陸學生靈命栽培 

(三)負責統籌大陸學生入境及離境日期之協調與通報 

三、總務處 

(一)負責按時申報年度消防安全檢查作業 

(二)負責收繳大陸學生之學雜費 

四、人事暨行政室 

(一)負責向新北市政府申報法人相關之收支報告 

(二)負責更新法人年度資料及提報團體申辦資料 

(三)代表法人擔任大陸學生入臺的法定保證人，並履行保證人之職責 

(四)負責向政府相關部門申辦大陸學生之入臺許可 

(五)負責轉發入臺許可證給獲得申請的大陸學生 

(六)負責向大陸學生宣導相關的法令規章 

(七)負責掌握大陸學生的在臺動態 

五、公共事務室 

(一)負責向大陸地區推廣及招生 

(二)負責蒐集大陸學生申報所需之資料：相片、身分證影本、護照影本、三個月內的教

會職務證明正本、入臺許可證申請表 

(三)負責填報大陸學生之個人資料 
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(四)負責協助大陸學生從香港或第三地轉機來臺 

六、會計室 

(一)負責大陸學生就學相關之帳務工作 

(二)負責財團法人會計年度查核業務 

七、基督教博雅學系及各主修 

(一)負責提供學系及各主修之簡介資料供推廣之用 

(二)負責相關課程之教導 

(三)負責與課程相關之各類學習活動之督導 

 

第 3 條 （消防安檢文件） 

總務處按時完成消防安全檢查後，將核可之公文影本送交人事暨行政室備用。 

 

第 4 條 （法人收支報告） 

人事暨行政室於六月底以前向新北市政府陳報相關之收支報告，以便於七月底之前取得新北

市政府的核備公文。 

 

第 5 條 （舊生續讀作業） 

舊生之續讀申請，由教務處在七月中旬，填具「中國大陸學生繼續修讀基督書院宗教研習課

程舊生名冊」（如附件一，以下稱舊生名冊），送會各相關之行政部門，於七月底之前呈校長

核准。 

 

第 6 條 （舊生入臺證之申請作業程序） 

舊生入臺證之申請作業程序如下： 

一、自八月一日起，由人事暨行政室負責上傳法人年度資料（最新之法人登記證書、上一年

度收支報告經新北市政府備查之公函影本、一年內消防安全設備定期檢修合格證明文件

影本、財團法人與基督書院之隸屬關係證明、業務承辦人在職證明、財團法人新北市美

國基督教効力會性騷擾防治措施、申訴及懲戒辦法（含處理流程圖）、最近一次申請外籍

人士來本校研修宗教課程經新北市政府同意之公函影本）到移民署的線上申請作業平

台。 

二、公共事務室依據舊生名冊，依年級及入臺日期分批建立申請團別，離境日期一律填報為

翌年七月卅一日。 

三、人事暨行政室上傳各申請案所需之團體文件（委託書、保證書、活動計畫書、行程表、

區間行程表、）到移民署的線上申請作業平台。 

四、公共事務室輸入大陸學生的個人資料（合乎移民署規定的彩色相片電子檔、半年以上效

期的身分證彩色電子檔、三個月內的教會職務證明正本彩色電子檔）到移民署的線上申

請作業平台。 

五、公共事務室在八月七日前，須完成舊生的個人資料輸入，人事暨行政室覆核名冊之後，

在三個工作日內，向移民署提出逐次加簽的入臺申請。 

六、人事暨行政室先行借支舊生的申請費用，俟移民署完成審核後，由人事暨行政室線上繳

納舊生的申請費用。 
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七、大陸學生須於八月廿日之前繳清下一學期之學雜費，總務處出納將繳費情形通知人事暨

行政室。 

八、人事暨行政室負責將核發之入臺許可證電子檔案，以線上傳送方式在入臺日之前寄送給

已繳清學雜費的大陸舊生。 

 

第 7 條 （新生申請文件） 

下一學年度新生的報名資料連同申請入臺證所需之各項文件（合乎移民署規定的彩色相片電

子檔、半年以上效期的身分證彩色電子檔、半年以上效期的護照彩色電子檔、三個月內的教

會職務證明正本），以及個人的電郵信箱，最遲必須於八月一日前，由公共事務室收齊，並確

認資料的正確性和真實性。 

 

第 8 條 （新生來臺名單核定） 

下一學年度新生名單最遲須在八月五日之前放榜確認，由教務處填具「中國大陸學生入學就

讀基督書院宗教研習課程新生名冊」（如附件二，以下稱新生名冊），以最速件送會各相關之

行政部門，於八月七日之前呈校長核准。 

 

第 9 條 （新生入臺證之申請作業程序） 

新生入臺證之申請作業程序如下： 

一、公共事務室依據新生名冊、入境日期，建立申請團別，離境日期一律填報為翌年七月卅

一日。 

二、人事暨行政室上傳該申請案所需之團體文件（委託書、保證書、活動計畫書、行程表、

區間行程表、）到移民署的線上申請作業平台。 

三、公共事務室輸入大陸學生的個人資料（合乎移民署規定的彩色相片電子檔、半年以上效

期的身分證彩色電子檔、三個月內的教會職務證明彩色電子檔）到移民署的線上申請作

業平台。 

四、公共事務室在八月七日前，須完成新生的個人資料輸入，人事暨行政室覆核名冊之後，

在三個工作日內，向移民署提出逐次加簽的入臺申請。 

五、人事暨行政室先行借支新生的申請費用，俟移民署完成審核後，由人事暨行政室線上繳

納新生的申請費用。 

六、大陸新生須於八月廿日之前繳清下一學期之學雜費，總務處出納將繳費情形通知人事暨

行政室。 

七、人事暨行政室負責將核發之入臺許可證電子檔案，以線上傳送方式在入臺日之前寄送給

已繳清學雜費的大陸新生或是本校負責的同工。 

 

第 10 條 （協助來臺） 

公共事務室得視需要前往香港或第三地及大陸協助大陸學生自香港或第三地轉機來臺。 

 

第 11 條 （依照日期入境） 

大陸學生必須依學務處通知的日期抵臺，不得擅自變更。 
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第 12 條 （變更入臺日期） 

若是因個人重大或緊急因素無法於預定日期抵臺，必須事先以電郵通知學務處，經學務處簽

奉核准後，由人事暨行政室在其入臺前，向移民署提出行程變更申請。 

若非因重大或緊急因素，而是基於個人行程安排等其他因素，自行選擇入境日期，應酌收作

業費新台幣五千元整。 

若是於應入境日期未入境，且未經校方核准，由人事暨行政室將核准之入臺證作廢。 

入臺證作廢後，重新提出申請的費用及作業費應由當事人負擔，重新申請，預計需五到十個

工作天，變更後的入臺日期，另行通知。 

 

第 13 條 （陸生入臺報到） 

陸生抵臺後，需按規定日期註冊，並於一週內繳驗蓋有戳章的入臺證及填妥切結書（如附件

三）後，交至人事暨行政室存查。 

 

第 14 條 （陸生加入社群聯絡群組） 

陸生抵臺後，必須加入學校指定的社群聯絡群組，不得將學校相關業務人員排除在朋友圈之

外，以便於隨時和學校保持聯絡。 

陸生有責任確認自己隨時在學校指定的社群聯絡群組裡。 

 

第 15 條 （陸生應遵守法令） 

陸生抵臺後，不得從事與來臺目的不符的活動（例如：政治活動、打工、買賣商品牟利等），

須遵守政府的法律以及校規。若有違反相關規定，將開立違規勸導單（如附件四）勸導，並

將視違規情節輕重與次數，簽奉核定後，通報移民署，並遣返大陸，返程交通費用由其自行

負擔。 

 

第 15-1 條 （陸生校外學習活動） 

陸生在校學習期間，因課程需要，需到校外從事實習、見習等活動時，各主修最遲應於活動

開始之前兩週，完成校內行政簽核程序，再由人事暨行政室向移民署辦理行程變更作業，申

辦情形由人事暨行政室通知各主修。 

 

第 15-2 條 （陸生校外課外活動） 

陸生在校學習期間，因課外活動之需，需於課餘時間到校外從事活動時，學務暨福音事工處

最遲應於活動開始之前兩週，完成校內行政簽核程序，再由人事暨行政室向移民署辦理行程

變更作業，申辦情形由人事暨行政室通知學務暨福音事工處。 

 

第 15-3 條 （陸生應遵守作息規定） 

陸生在臺期間，未經移民署核准行程變更前，一律住校。若未能遵守學習與作息規定，致無

法得知其活動內容及確切位置，相關部門應主動通知人事暨行政室，由人事暨行政室依第十

五條規定辦理。 
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第 15-4 條 （陸生觀光旅遊） 

陸生在校學習期間，若涉及觀光旅遊行程，應依「大陸地區人民進入臺灣地區許可辦法」第

8條第二項規定「大陸地區人民申請進入臺灣地區活動行程涉及觀光旅遊者，應由綜合或甲

種旅行業接待。但申請進入臺灣地區從事社會交流，或由旅行業、旅行業同業公會擔任邀請

單位者，不在此限。」辦理。 

 

第 16 條 （陸生個別離境） 

陸生於學年期間，若需要返回大陸，應於離境前至少五個工作天，向學務暨福音事工處請假，

經校長同意後，填寫「離境暨逐次加簽申請表」（如附件五），轉知人事暨行政室辦理離境申

報及再入境的申請作業。 

 

第 17 條 （陸生團體離境） 

學期結束時，若欲分批返回大陸，其作業程序如下： 

一、以該學期結業式的翌日為離境基準日。 

二、陸生欲在基準日之後分批離境，必須基於宗教研習的原因提出申請。 

三、請學務暨福音事工處協助，最遲於基準日前一個月提供人事暨行政室該學期結束後，陸

生分批離境的日期和名單，最多以三批為宜。 

四、陸生提出申請後，學校根據其入出境的配合情形及在校生活表現予以准駁。 

五、由人事暨行政室負責向移民署申請報備與溝通協調，必要時，陸生須配合調整行程。 

六、人事暨行政室獲知移民署核可後，會交由學務暨福音事工處轉知陸生。 

七、在基準日之後離境的陸生，有義務隨時將行蹤告知學校，其要點另訂之。 

八、一旦向移民署完成報備，除非有緊急因素，否則不得再提變更。 

學期結束時，陸生若非因重大或緊急因素，而是基於個人行程安排等其他因素，自行選擇離

境日期，應酌收作業費新台幣五千元整。 

 

第 18 條 （陸生團體逐次加簽入臺證） 

陸生於上學期結束後返鄉，若欲於下學期返校就讀者，需要集體申辦逐次加簽入臺證，其作

業程序如下： 

一、學務暨福音事工處於離境基準日前四週，通知前述陸生到總務處出納處，繳交相關費用

新台幣 620 元，並繳回收據。 

二、學務暨福音事工處根據繳費收據製作名冊，最遲須於離境基準日前兩週，交給人事暨行

政室。 

三、人事暨行政室根據名冊向移民署申辦各人逐次加簽入臺證。 

四、人事暨行政室收到總務處出納提供的陸生繳費名單後，就會逐一核發入臺許可證電子檔

案給陸生。 

 

第 19 條 （法規生效及修正程序） 

本辦法經行政會議通過，陳請校長核定後公布實施，修正時亦同。 

  

https://law.moj.gov.tw/LawClass/LawAll.aspx?pcode=Q0060002
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（附件一） 

中國大陸學生繼續修讀基督書院宗教研習課程舊生名冊 
 

填報日期：  年  月  日 

姓 

 

 

名 

續 

讀 

班 

級 

學制 

電郵信箱 
預定返

臺日期 

相關辦公室審查 
備 

 

 

註 

一年 二年 四年 

AAO SAMO FO HRAO 

成
績
表
現 

生
活
表
現 

費
用
繳
清 

遵
從
法
令 

1.            

2.            

3.            

4.            

5.            

6.            

7.            

8.            

9.            

10.            

11.            

12.            

13.            

14.            

15.            

16.            

17.            

18.            

19.            

20.            

附註： 

1. 請教務處填報姓名、續讀班級及學制 

2. 請學務暨福音事工處填寫各人之電郵信箱及預定返臺日期 

3. 請各處室就權責審查各位學生之相關資料，合格者打「Ｖ」，不合格者打「Ｘ」 

教務處 
學務暨 

福音事工處 
會計室 公共事務室 人事暨行政室 核  示 
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（附件二） 

中國大陸學生入學就讀基督書院宗教研習課程新生名冊 
 

填報日期：  年  月  日 

姓名 
就讀 

主修 

學制 

電郵信箱 
抵臺 

日期 

費用

繳清 
備   註 一

年 

二

年 

四

年 

1.         

2.         

3.         

4.         

5.         

6.         

7.         

8.         

9.         

10.         

11.         

12.         

13.         

14.         

15.         

16.         

17.         

18.         

19.         

20.         

附註： 

1. 請教務處填報姓名、就讀主修及學制 

2. 請學務暨福音事工處填寫抵臺日期 

3. 請公共事務室填寫各人之電郵信箱 

4. 「費用繳清」欄供會計室註記用 

教務處 
學務暨 

福音事工處 
會計室 公共事務室 人事暨行政室 核  示 
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（附件三） 

中國大陸學生在基督書院就讀宗教研習課程切結書 
 

本人      就讀基督書院宗教研習課程，學校依據「大陸地區人民進入

台灣地區許可辦法」，為本人辦理入臺許可，本人願意切實遵守以下相關事項： 

一、 入境後，一週內繳驗有蓋戳記的入臺許可證給學校的業務主管。 

二、 來臺期間，恪遵中華民國法令。 

三、 來臺期間，一律住在學校宿舍，非經移民署核准，不得外宿。 

四、 來臺期間，確實遵守學校各項規定。 

五、 不得從事與來臺許可目的不符之活動（如：打工、買賣牟利等）。 

六、 須加入學校指定的社群聯絡群組，不得將學校相關業務人員排除在朋友

圈之外，以便於隨時和學校保持聯絡，並有責任確認隨時在學校指定的

社群聯絡群組裡。離校在外時，明確告知在臺行程。 

七、 若發生任何意外事故，會立即和學校的業務承辦主管聯絡。 

八、 一旦經政府撤銷入境許可，須強制出境時，願限期離境，並自行負擔回

程機票。 

九、 停留期間不得超過許可日期，並依限離臺。 

十、 離境前一天會以電話或網絡社群告知學校的業務承辦主管。 

十一、 配合學校規定，辦理離境及再入境之相關事項。 

 

 

切結人 

切結日期：  年  月  日  
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（附件四） 

中國大陸學生在基督書院就讀宗教研習課程違規勸導單 
 

填寫日期：  年  月  日 

姓  名  

晤談日期  

晤談時間  

晤談地點  

晤談主題  

晤談經過 

 

綜合結論 

 

備  註 

 

被
晤
談
人 

 

晤
談
人
員 

 

陪
同
人
員 
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（附件五） 

中國大陸學生在基督書院就讀宗教研習課程辦理離境／逐次加簽申請表 
 

申請日期：  年  月  日 

姓  名  出境事由  
□離境 

□逐次加簽 

護照號碼／

身分證號碼 

 
許可證號碼  

預計出境日期     年   月   日 預計入境日期     年   月   日 

收    

據    

黏    

貼    

處 

 

備  註 
 

申請人簽名

Applicant 

學務暨福音事工處 SAMO 人事暨行政室

Director of HRAO 

副校長 

Vice President 

校長

President 承辦人 Staff 學務長 Dean 

      

附註： 

(1)申請離境不再入境者，不用繳交證照費。 

(2)申請逐次加簽者，請先到總務處出納繳交證照費新台幣 620 元整，將收據黏貼在申請表上後，提出申請。 

(3)最遲須於預計出境前五個工作天提出申請，奉校長核准後，將此表交至人事暨行政室憑辦。 

 


