
臺北基督學院學生校外實習辦法 

111年 7月 19日第四次臨時行政會議通過 

 

第一條 臺北基督學院(以下簡稱本校)為提升學生職場競爭力，促使學生專業理

論與實務結合，推動職場訓練，培養具業界所需專業能力之人才，特訂

定學生校外實習辦法 （以下簡稱本辦法）。  

第二條 為推動及督導落實校外實習相關機制，本校應成立校外實習委員會。委

員會應定期召開會議瞭解校外實習課程辦理情形及學生權益保障，並檢

討實習學習成效，處理學生申訴或其他爭議事件。  

第三條 實習機構應為依法設立或登記之合法機構，且經學校實習相關單位評估

為適合學生實習之國內外公民營校外機構。學生實習場所應符合職業安

全衛生相關法令之規定，且無違反勞動法令情事者。  

第四條 學系(主修)應於學生實習前，協助實習機構與本校簽訂「實習合約書」， 

以保障雙方權益。實習合約書規範學生至實習機構之相關權利義務，應

包括下列事項：雙方負責事項、實習場所、實習期間、實習時數、相關

保險及給付、實習生輔導內容及考核、實習生不適應之輔導轉換方式與

實習爭議處理方式等事項。  

第五條 校外實習應由學系(主修)配合課程內容與性質自行規劃，開設校外實習

之必修或選修課程，並經課程委員審核通過。學系(主修)應負責學生實

習之督導、課程成績考評、檢討學習成效及協調處理學生實習期間相關

業務，以確保學生實習的安全與品質。  

第六條 學生修習之實習課程在實習期滿後，經學校及實習機構共同評核成績合

格者，始取得該學分，校外實習學分數與實習時數規定如下：  

一、寒暑期實習課程：寒暑假期間安排學生至校外實習，至多開設 4學 

分，每一學分的實習時數至少須達40小時（包括定期返校之座談會、

研習活動及海外往來時間）。 亦可於學期間累積實習時數，唯總實

習時數須達到各主修最低規定。 

二、各主修實習時數: 

(一) 英文主修: 3學分，120小時。 

(二) 音樂主修: 4學分，160小時。 

(三) 傳播主修: 2學分，340 小時。 

第七條 學系(主修)若將校外實習列為學生畢業條件時，應明訂於必修科目表中，

並於新生入學時告知學生。學生若因身心因素不適合至實習機構實習，

或學生在實習過程中不適應且經輔導及轉介機制未果者，學系(主修)應

為學生提供其他配套措施，使其得依其他方式進行實務學習，以取得畢

業資格。 

第八條 學生修習之校外實習課程為整學期實習課程者，其註冊與繳費依學則及



相關規定辦理。  

第九條 學生於實習期間因病或特殊事故無法如期報到或必須請假者，均應事先

報經實習單位核准，並依本校學生請假規定或依實習合約書之規定辦

理。  

第十條 本辦法得另訂施行細則或學系作業要點及相關規定，如有未盡事宜，悉

依相關規定辦理。  

第十一條 本辦法經行政會議通過後實施，修正時亦同。 

 

本辦法權責單位為基督教博雅學系， 

於 111年 7月 19日 110學年度第四次臨時行政會議通過， 

由 111年 8月 2日校長核准，111 年 8 月 2日公告。 

 


