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113 學年度內部稽核報告 

 

壹、總說明 

本年度內部稽核計畫共進行兩種稽核：1.專案性稽核「教育部獎勵私立大學校院

校務發展計畫經費」；2.一般內部稽核。 

一、稽核目的：為具體落實自我監督機制及確保內部控制制度能持續有效運作，並進

而提升本校行政效能及資產安全，按 113 學年度內部稽核計畫進行內

部稽核。 

 

二、稽核項目： 

依據 113 學年度內部稽核計畫進行內部稽核，稽核項目如下： 

(一) 專案性稽核：113 年度教育部獎勵私立大學校院校務發展之整體經費支用、執

行、管理及記錄。 

(二) 行政單位稽核：現有業務是否遵循與符合本校相關辦法及內部控制制度；稽

核單位為本校行政單位。 

 

依據本校內部控制制度實施辦法第四章中規定，稽核人員依據稽核工作底稿及審

定之內部稽核觀察建議及回覆紀錄表，撰寫稽核報告。 

 

稽核報告應依行政流程轉受稽核單位會簽，陳送校長核閱；並將副本交付監察員

查閱。稽核人員依受稽核單位所提出之預定完成改善期限進行追蹤查核。 
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貳、內部稽核建議 

內部稽核建議： 

一、專案性稽核： 

(一)本次稽核 113 年度教育部獎勵私立大學校院校務發展之校務發展整體經費支

用、執行、管理及紀錄。 

(二)113 年度教育部獎勵私立大學校院校務發展計畫之獎勵及補助經，依據教育部

定額補助新臺幣 50 萬元整(經常門 24 萬 9,775 元及資本門 25 萬 0,225 元)。經

查核，113 年度獎補助款已按照規定執行並且充分使用完竣。 

(三)獎勵補助經費使用成效，說明如下： 

本獎勵、補助經費均依本校中長程校務發展計畫使用，且達到預期目標。

例如經費使用在更新所有授課教室之電子講桌與維護 Tronclass 平台等數位

教學平台部分，支援教師教學軟硬體設備服務及相關教育訓練，提升教師教

學與學生學習成效。此外，亦運用獎補助款部分經費增聘專業教師充實師資，

提升教學品質。 

 

二、行政單位稽核： 

根據 113 學年度內部稽核計畫，接受稽核單位為教務處圖書暨資訊中心，稽

核項目如下： 

(一)圖書館相關業務 

1.圖書資源採購原則與流程等相關業務 

2.電子資源的採購原則與流程等相關業務 

3.圖書與電子資源的管理與保存規畫 

4.讀者對於圖書與電子資源的借閱與利用情形 

5.讀者借閱與利用圖書資源的統計 

6.電子資源利用指導規劃 

7.圖書館館際合作相關業務 
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(二)資訊技術相關業務 

1.資訊技術相關軟硬體採購流程 

2.處理資訊安全相關問題及作業流程 

3.資訊技術軟硬體設備相關維護作業流程 

 

經查核，圖書暨資訊中心之圖書館相關業務及資訊技術相關業務均按本年度

更新版之內控手冊的控制重點與工作流程進行，並無重大缺失。 
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參、113 學年度內部稽核報告 

稽核事項：113 年度教育部奬勵私立大學校院校務發展之校務發展整理經費支用、執行、

管理及紀錄作業。 

資料期間：113 年 1 月 1 日至 113 年 12 月 31 日 

受稽單位：研發處 

稽核日期：114 年 4 月 15-19 日 

報告日期：114 年 6 月 14 日 
查核說明 改進建議 矯正作法 
稽核下列各項： 

一、經費支用規劃與執行  

(ㄧ)經費分配與申請程序  

1. 獎勵、補助經費支用計畫書。 

2. 獎勵、補助經費支用經校內相關會議

通過。 

3. 獎勵、補助經費支用合理性。 

4. 獎勵、補助經費執行是否完竣。 

 

 

 

 

 

 

 

(二)經費支用比例流用與使用範圍 

1. 獎勵、補助經費之經常門及資本門符

合教育部所定支用比例及流用方式。 

2. 經常門及資本門符合教育部所定支用

比例（1：0.9999）及流用方式（資本

門不得流用至經常門，經常門得流用

至資本門，且其流用以 20%為限）。 

 

 

(三) 帳務處理與公告機制 

1. 獎勵、補助經費依規定辦理 

2. 獎勵、補助經費之帳務處理符合專款專

帳管理原則。 

3. 計畫經費支用情形、執行成效、採購案

件及年度財務報表暨會計師查核報告

查核一、經費支用規劃與執行： 

經查核(ㄧ)經費分配與申請程序

無缺失，說明如下： 

1. 本校為教育部定額補助的學

校，每年固定補助新臺幣 50

萬元。 

2. 本校於每年度預算會議中審

議該年度教育部補助款，編

列「校務發展計畫概算明細

表」，俟學校收到教育部獎

勵、補助款項核撥公文後，

依支用計畫撥付各單位使

用。 

3. 本年度經費已執行完竣。 

 

經查核(二)經費支用比例與使用

範圍無缺失，說明如下： 

1. 經費已按照教育部所訂之經

常門及資本使用比例及流用

方式執行完竣。 

2. 經費支用比例、流用與使用

範圍無缺失。 

 

 

經查核(三) 帳務處理與公告機

制無缺失，說明如下： 

1. 經費使用已依「教育部獎勵

私立大學校院校務發展計畫

要點」、「教育部補(捐)助及委

辦經費核撥結報作業要點」

經查核均

按照規定

執 行 113

年度教育

部獎補助

款。 

 

 



5 
 

等相關說明資料，已公布於學校網站。 

 

 

 

 

 

 

 

 

(四)獎勵補助經費管控機制  

1. 建立內部控制制度，並經董事會通過。 

2. 依規定設置（專、兼任）稽核人員。 

3. 113 年度計畫經費已於 114 年 6 月底

前稽核完竣。 

 

及其經費編列基準表與學校

相關經費支出規定辦理。 

2. 符合專款專帳管理原則。 

3. 年度財務報表暨會計師查核

報告等相關說明資料，以公布

於學校網站。 

 

 

 

經查核(四)獎勵補助經費管控機

制無缺失，說明如下： 

1. 已於建立內部控制制度並經

董事會通過。 

2. 依規定設置稽核人員進行獎

勵補助經費之稽核。 

 

二、經常門執行情形： 

(一)經常門相關辦法之制定與公告 

1. 獎勵補助教師辦法及相關制度已明訂。 

2. 獎勵補助教師辦法及相關制度已經校

內各專責單位召開相關會議通過後公

布實施。 

 

 

 

 

(二)獎勵補助機制之設計 

1. 學校現行獎勵補助教師辦法，符合公

平、公開、公正之原則。 

2. 相關規範內容及獎勵補助教師案件之

審核機制與程序合理。 

 

(三)獎勵補助案件之執行 

1. 獎勵補助教師案件申請執行符合規定。  

2. 獎勵補助教師支用內容合理。  

3. 本獎勵、補助經費支應教師人事經費

「未」超過總獎勵、補助經費之 20%。 

4. 本獎勵、補助經費（含調升教師學術研

究加給補助經費）支應教師人事經費，

查核二、經常門執行情形： 

經查核(一)經常門相關辦法之制

定與公告無缺失，說明如下： 

已明訂並通過學校相關會議有

關教師獎勵相關辦法： 

「臺北基督學院教學優良教師

遴選辦法」、「臺北基督學院教學

優良教師獎勵辦法」。 

 

 

經查核(二)獎勵補助機制之設計

無缺失，說明如下： 

學校現行獎勵補助教師相關辦

法符合公平公開公正原則。 

 

 

經查核（三）獎勵補助案件之執

行項目無缺失，說明如下： 

1. 獎勵補助教師案件執行符合

規定，支用合理， 

2. 未支應教師人事經費。 

3. 未以人事經費之薪資方式支

應教學研究經費。 
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是以其所支薪級之本（年功）薪、學術

研究費及主管職務加給為限，且「未」

包括無授課事實之教師及公立學校或

政府機關退休之教師。 

5. 本獎勵、補助經費「未」以教師人事經

費之薪資方式支應教學研究經費（含編

纂教材、製作教具、改進教學、研究、

研習、進修、著作、升等送審、其他等）。 

 

(四)執行學生助學及輔導經費 

1. 研究生獎助學金之核發辦法已明訂。 

2. 研究生獎助學金核發辦法，已經校內專

責單位召開相關會議通過後公布實施。 

3. 本獎勵、補助經費支應於當年度研究生

獎助學金。  

4. 經常門經費支用於學生事務與輔導工

作，符合「教育部獎補助私立大專校院

學生事務與輔導工作經費及學校配合

款實施要點」規定。 

5. 本獎勵、補助經費至少已提撥 1.5％辦

理學生事務與輔導相關工作或購置學

生社團活動所需之器材設備。 

 

(五)獎勵補助經費使用成效 

1. 經費使用成效 

2. 經費使用達成預期目標 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

經查核（四）執行學生助學及輔

導經費無缺失，說明如下： 

1. 本校無研究生，因此獎勵、

補助經費未支用於研究生獎

助學金。 

2. 經常門經費支用於學生事務

與輔導工作，符合相關規定。 

3. 本獎勵、補助經費提撥超過

1.5%辦理學生事務與輔導相

關工作或購置學生社團活動

所需之器材設備。 

 

 

 

經查核(五)獎勵補助經費管控機

制無缺失，說明如下： 

1. 本獎勵、補助經費均依本校

中長程校務發展計畫使用，

且達到預期目標。 

2. 例如更新電子講桌與維護

Tronclass 平台，支援教師教

學軟硬體設備服務及相關教

育訓練，以提升教學成效。 

3. 運用獎補助款部分經費增聘

專業教師以提升教學品質。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

三、資本門執行情形 

(一)資本門相關辦法之制定 

1. 學校已訂有請、採購及驗收規定與財產

管理、盤點等辦法（含使用年限及報廢

查核三、資本門執行情形： 

經查核(一)資本門相關辦法之制

定無缺失，說明如下： 

1. 已訂有請、採購及驗收規定與
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規定）。 

2. 學校是否以獎勵補助經費支用工程建

築經費 

3. 學校是否獎勵補助支用建設校舍工

程、宿舍整修工程、建築貸款利息及附

屬機構。 

 

(二)請採購作業執行情形 

1. 學校請採購程序及實施符合規定。 

2. 使用本獎勵、補助經費辦理之採購案件

符合「補助經費占採購金額半數以上，

且補助金額在公告金額以上者」，已依

政府採購法相關規定辦理。 

3. 各採購案辦理結束後（不論使用獎勵、

補助經費額度多寡），已將辦理情形（含

依據法規、採購標的名稱與其內容、預

定採購金額、教育部獎勵、補助經費所

占金額、決標金額及得標廠商等資料）

公布於學校網站，且採購相關資料併同

獎勵、補助經費相關資料，已留校備

查。 

 

(三)財產管理制度落實情形 

1. 購置固定資產，其耐用年限二年以上且

金額新臺幣一萬元以上者，已列作資本

門支出。 

 

2. 本獎勵、補助經費所購置之財產已納入

電腦財產管理系統，且財產之使用年限

及報廢業依相關規定辦理，將相關資料

登錄備查。 

 

3. 本獎勵、補助經費所購置財產之使用及

保管情形良好（不得移置校外或附屬機

構），且列有「113 年度教育部校務發

展獎勵、補助經費」字樣之標籤或戳

章。 

 

財產管理、盤點等辦法。 

2. 獎勵補助經費未支用工程建

築經費。 

3. 獎勵補助經費未支用於建設

校舍、宿舍整修工程。 

 

 

經查核(二) 請採購作業執行情

形無缺失，說明如下： 

1. 採購作業依採購程序與規定

辦理。 

2. 採購案已公開於本校總務處

網頁。 

3. 所有採購案件接依規定辦理。 

 

 

 

 

 

 

 

 

經查核(三) 財產管理制度落實

情形無缺失，說明如下： 

1. 金額超過新臺幣一萬元以

上者已確實列入財產。 

2. 獎勵、補助經費所購置之財

產已納入電腦財產管理系

統。 

3. 財產皆有專屬單位保管，並

貼有「113 年度教育部校務

發展獎勵、補助經費」字樣

之標籤或戳章。 

 

【各項查核結果詳如內部稽核檢查表，並檢附相關佐證資料如附件】 



稽拉單位批示：

這核、咭果無缺失

口接受改進建議

口不接受改進建議

原因說明：

承辦人員：

受稚單位主管：

之 0%、［、l是

召集人：「了芝匾目

主持人：l？tA
表沈洄盞l

承辦單位主管：

校長： 匠E囯匡圃

監察人： ；訃辶又蕊 严。5.>

8
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稽核事項：圖書暨資訊中心相關業務 

資料期間：113 年 2 月 1 日至 114 年 1 月 31 日 

受稽單位：圖書暨資訊中心 

稽核日期：114 年 2 月 11 日 

報告日期：114 年 6 月 28 日 
查核說明 改進建議 矯正作法 
一、圖書館相關業務 

(一)圖書資源採購原則與流程等相關業務 
 

經查核 

每年編列預算進行圖書資源

採購供本校教職員工及學生

借閱，採購原則： 

1. 各主修老師依課程推薦。 

2. 學生閱讀所需推薦。 

3. 教職員工所需推薦。 

採購流程均依據「臺北基

督學院內部控制-圖書館營運

事項-圖書資源採編與登錄」

流程進行採購。 

 

經查核，均

按本年度更

新版內控手

冊的控制重

點與工作流

程進行，並

無 重 大 缺

失。 
 

(二)電子資源的採購原則與流程等相關業務 

經查核 

每年編列預算進行電子

資源採購供教職員工及學生

線上借閱利用。 

選擇支援教學、研究、行

政與學生學習研究與課程發

展需求之各類電子資源包括

電子書、電子期刊、線上資料

庫等。 

採購流程均依據「臺北

基督學院內部控制-圖書館營

運事項-圖書資源採編與登

錄」流程進行採購。 

 

(三)圖書與電子資源的管理與保存規畫 
 

經查核 

採購之圖書、期刊、視聽

資料及電子資源進行分類編

目、書目建檔、加工、流通作

業移送、新書展示上架等作

業。 

製作新書通報置於圖書

館網頁供讀者查詢。 

製作圖書資料財產清冊

供會計與驗收單位進行查驗。 

管理與保存機制均依據
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「館藏發展政策」與「臺北基

督學院內部控制-圖書館營運

事項-圖書資源採編與登錄」

流程進行。 
 

(四)讀者對於圖書與電子資源的借閱與利用

情形 
 

經查核 

為提昇館藏資源使用效

率、維持館藏資源使用公平性

及提醒使用者妥善保護借用

的館藏資源，依據「臺北基督

學院圖書館資料借閱規則」規

定，提供館藏各項資源借用服

務。 

資料借用違規依據館藏

「臺北基督學院圖書館資料

違規使用處理辦法」規定辦

理。 

均依據「臺北基督學院內

部控制-圖書館營運事項-館

藏資源流通」辦理。 

 

(五)讀者借閱與利用圖書資源的統計 

經查核 

每學期編制圖書館統計

報告，每學年編制年度業務評

估報告；均有各種圖書館業務

之統計資料，包含讀者借閱與

利用圖書資源之各種統計資

料。 
 

 

(六)電子資源利用指導規劃 

經查核 

採購或贈送的電子書、電

子期刊或電子資料庫經圖書

館業務負責人驗收無誤後，於

圖書館網站上設置專頁陳

列；其中電子書書目與館藏資

料匯入圖書館自動化系統，供

讀者借閱與查詢。 

於新生訓練進行各種圖

書資源的介紹，並安排圖書館

導覽與利用指導 

配合任課老師到課堂上

進行線上資源的利用指導。 
 

 

(七)圖書館館際合作相關業務 

經查核 

「全國文獻傳遞服務系

統(NDDS)」成員館，透過「全
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國文獻傳遞服務系統(NDDS)」

(以下簡稱NDDS)，可便於全國

圖書館間文獻複印、圖書互借

之館際合作服務，落實各圖書

館間資源共享之目的。 

本館為NDDS之使用館，同

時為中華圖書資訊館際合作

協會會員館，透過全國文獻傳

遞服務，提供校內師生利用線

上申請方式，便於取得他館文

獻或圖書資源。 

 

二、資訊技術相關業務 

(一)資訊技術相關軟硬體採購流程 

經查核 

資訊技術相關軟硬體採

購皆依各處室部門各自需求

與預算編列進行簽呈核准與

請購程序後，資訊技術組員再

按「臺北基督學院採購辦法」

進行採購報帳程序與安裝作

業。 

採購作業依據「臺北基督

學院內部控制-全校資訊設備

採購」辦理。 
 

 

(二)處理資訊安全相關問題及作業流程 經查核 

對於處理資訊安全通報

事件、濫發垃圾事件處理、疑

似侵權事件處理、提供網頁弱

點掃瞄平台、教育宣導、過濾

不當網頁資訊均依據「臺北基

督學院內部控制-資訊處理事

項-資訊安全管理」流程處理。 

 

 

(三)資訊技術軟硬體設備相關維護作業流

程 

經查核 

定期維護本校所有資訊

技術軟硬體相關設備，包含電

腦教室、一般教室、各處室教

職員之公務電腦軟硬體設備。 

所有軟硬體維護均依據

「臺北基督學院內部控制-全

校資訊設備維護」辦理。 

 

 

【查核結果詳如內部稽核檢查表，並檢附相關佐證資料如附件】 





13 
 

 

肆、臺北基督學院 113 學年度內部稽核計畫 

 

臺北基督學院 113 學年度內部稽核計畫 

中華民國 113年 10月 17日 113學年度內部稽核小組第 1次會議通過 

 

壹、 稽核依據及目的 

為具體落實自我監督機制及確保內部控制制度能持續有效運作，並進而提升本

校行政效能及資產安全，依據「政府內部控制監督作業要點」及「臺北基督學

院內部控制制度實施辦法」，訂定113學年度內部稽核計畫。 

 

貳、 稽核期間 

參、 自民國113年8月1日至114年7月31日 

 

肆、 稽核範圍： 

(一)現有內控制度遵循情形。 

(二)各項經費支用流程。 

(三)上次稽核缺點改善情形。 

(四)其他有關內部控制事項。 

(五)教育部整體獎補助款執行情形專案稽核。 

 

伍、 稽核方式： 

實地訪談及書面查核 

 

陸、 受查單位： 

本校行政單位 
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柒、 年度稽核計畫表 

 

年度定期內部稽核(含專案稽核)計畫時程表： 

序號 被稽核單位或業

務 
113學年 114學年 115學年 稽核委員 

上學期 下學期 上學期 下學期 上學期 下學期 

1 教務處     ★ 

11月 

 稽核小組成員 

1.1 核心課程中心   ★ 

10月 

   稽核小組成員 

1.2 圖書暨資訊中心 ★ 

1月 

     稽核小組成員 

2 學務處  ★ 

4月 

    稽核小組成員 

3 總務處      ★ 

6月 

稽核小組成員 

4 人事暨秘書室       稽核小組成員 

5 國際暨公共事務室       稽核小組成員 

6 會計室    ★ 

6月 

  稽核小組成員 

7 博雅學系 

(教學單位) 
      稽核小組成員 

8 研發處       稽核小組成員 

8.1 推廣教育中心   ★ 

11月 

   稽核小組成員 

8.2 原資中心   ★ 

11月 

   稽核小組成員 

9 教育部獎補助款執

行業務專案稽核 
 ★ 

4月 

 ★ 

4月 

 ★ 

4月 

稽核小組成員 

10 其他專案稽核       稽核小組成員 
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捌、 稽核工作分派 

內部稽核小組召集人得就其稽核項目邀集相關行政人員、專業人員或具專業知

能教師進行稽核，作成稽核記錄、稽查報告及內部控制缺失事項追蹤複查表，

提內控內稽小組會議討論或報告。 

 

玖、 稽核工作細節 

(一) 稽核執行期間：自 113 年 8 月 1 日至 114 年 7 月 31 日。 

(二) 製做稽核紀錄：稽核執行結束後，稽核人員應依稽核作業程序，擬具「稽核紀

錄表」並檢附佐證資料，據以支持稽核結論，編製「稽核報告」。  

(三) 完成內部稽核報告：預定於 114 年 8 月 31 日前完成，送內部稽核小組會議

審議後陳報校長。 

(四) 彙整內控缺失事項及具體興革建議，送相關單位填報，並每半年追蹤該等缺失

事項改善情形，作成缺失事項/具體興革建議追蹤改善表，送內部控制小組會議

審議或簽陳內控小組召集人核閱後，陳報校長。 

(五) 稽核計畫、稽核紀錄、稽核報告及其佐證資料等，應自稽核工作結束日起，以

書面文件或電子化型式至少保存五年。 

 

壹拾、 本計畫簽奉校長核定後實施，如有未盡事宜得隨時修正之。 
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伍、臺北基督學院 113 學年度內部稽核計畫--專案性稽核 

  

臺北基督學院 113學年度內部稽核計畫 

專案性稽核 
中華民國 113年 10月 17日 113學年度內部稽核小組第 1次會議通過 

一、 依據： 

依本校內部控制制度實施辦法之「第四章 內部稽核之實施」及「教

育部獎勵私立大學校院校務發展計畫要點修正規定」辦理。 

二、 目的： 

檢核本校 113年度「教育部獎勵私立大學校院校務發展計畫經費」

之支用情形。 

三、 稽核項目： 

113年度教育部獎勵私立大學校院校務發展之整體經費支用、執行、

管理及記錄。 

四、 稽核方法：專案性稽核。 

五、 稽核對象：補助款業務承辦單位。 

六、 實施期程：自 114年 4月 14日 - 4月 18日 

七、 作業程序：事前與受稽單位事前溝通，確定稽核時間及相關協調工

作，於稽核前七日通知稽核單位。 

八、 稽核重點：檢核 113年度教育部獎勵私立大學校院校務發展整體經

費支用、執行、管理及記錄，是否依規定辦理。 

九、 稽核結果： 

(一)將稽核之工作底稿、「內部稽核觀察、建議及回覆紀錄表」送各

稽核單位確認。 

(二)撰寫稽核報告陳送校長，並將副本交付監察人查閱。 
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陸、臺北基督學院 113 學年度內部稽核小組會議紀錄 

臺北基督學院 113學年度內部稽核小組第 1次會議紀錄 

一、開會時間：民國 113年 10月 17日(星期四)下午 2:00-3:00 

二、開會地點：學務長辦公室 

三、稽核人員：沈湘燕學務長、彭多林主任、劉永蕙 

四、主    席：沈湘燕學務長                      記錄：劉永蕙 

五、開會禱告：沈湘燕學務長 

六、會議內容： 

提案一：修訂與確認臺北基督學院 113-115 學年度內部稽核計畫時間表。 

說明： 

1.本校年度定期內部稽核(含專案稽核)計畫時程表，詳如附件一。 

2.請確認 113-115 學年度受稽核單位與稽核時間。 

 

決議：修訂後通過。114 年 1 月稽核圖書暨資訊中心。 

 

提案二：確認臺北基督學院 113 學年度內部稽核計畫，詳如附件二。 

 

決議：修訂後通過。 

 

提案三：確認臺北基督學院 113 學年度內部稽核計畫—專案性稽核，詳如附件三。 

說明： 

1.113 學年度內部稽核計畫—專案性稽核，主要檢核本校 113 年度「教育部獎

勵私立大學校院校務發展計畫經費」之支用情形。 

2.請確認稽核時間。 

 

決議：通過，114 年 4 月稽核研發處。 

 

七、結束禱告：彭多林主任 

 

 

 

十、 稽核追蹤：依稽核追蹤工作底稿撰寫「追蹤報告」，受稽核單位於改

善期限完成或未執行改善者，應於「追蹤報告」中明確記載。 

十一、 本計畫陳請校長核定後實施，修正亦同。 

 



18 
 

陸、臺北基督學院 113 學年度內部稽核小組會議紀錄 

臺北基督學院 113學年度內部稽核小組第 1次會議紀錄 

七、開會時間：民國 113年 10月 17日(星期四)下午 2:00-3:00 

八、開會地點：學務長辦公室 

九、稽核人員：沈湘燕學務長、彭多林主任、劉永蕙 

十、主    席：沈湘燕學務長                      記錄：劉永蕙 

十一、 開會禱告：沈湘燕學務長 

十二、 會議內容： 

提案一：修訂與確認臺北基督學院 113-115 學年度內部稽核計畫時間表。 

說明： 

1. 本校年度定期內部稽核(含專案稽核)計畫時程表，詳如附件一。 

2. 請確認 113-115 學年度受稽核單位與稽核時間。 

 

決議：修訂後通過。114 年 1 月稽核圖書暨資訊中心。 

 

提案二：確認臺北基督學院 113 學年度內部稽核計畫，詳如附件二。 

 

決議：修訂後通過。 

 

提案三：確認臺北基督學院 113 學年度內部稽核計畫—專案性稽核，詳如附件三。 

說明： 

1. 1.113 學年度內部稽核計畫—專案性稽核，主要檢核本校 113 年度「教育

部獎勵私立大學校院校務發展計畫經費」之支用情形。 

2. 請確認稽核時間。 

 

決議：通過，114 年 4 月稽核研發處。 

 

七、結束禱告：彭多林主任 
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臺北基督學院 113學年度內部稽核小組第 2次會議紀錄 

一、開會時間：民國 113年 4月 10日(星期四)下午 3:00-3:30 

二、開會地點：學務長辦公室 

三、稽核人員：沈湘燕學務長、彭多林主任、劉永蕙 

四、主    席：沈湘燕學務長                      記錄：劉永蕙 

五、開會禱告：沈湘燕學務長 

六、會議內容： 

提案一：確認圖資中心內部稽核紀錄表之內容，如附件一。 

說明： 

1. 依據內部稽核計畫，原定稽核時間 114 年 1 月，因適逢春節假期，改於 114

年 2 月 11 日進行實地訪評與稽核。 

2. 經查核無重大缺失。 

 

決議：通過 

 

提案二：討論與確認研發處之內部稽核檢查表，如附件二。 

說明： 

1. 專案稽核「113 年度教育部獎勵私立大學校院校務發展之整體經費支用、執

行、管理及記錄」。 

2. 增加獎補款使用成效等相關問題。 

決議：通過。 

 

七、結束禱告：彭多林主任 
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柒、臺北基督學院  內部稽核通知單與檢查表 

(一)研發處 

1.內部稽核通知單 

2.內部稽核紀錄表 

(二)圖書暨資訊中心 

1.內部稽核通知單 

2.內部稽核紀錄表 

 

  



23 
 

(一)研發處 

1.內部稽核通知單 
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2.內部稽核紀錄表 
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(二)圖書暨資訊中心 

1. 內部稽核通知單 
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2.內部稽核紀錄表 

 

臺北基督學院內部稽核紀錄表 
被稽核

單位或

業務 

稽核項目 稽核目的 稽核

方式 

稽核結論 改善措施

/具體興

革建議 

圖資中

心主任 

潘怡娟 

 

資訊技

術組員 

李宜珊 

 

 
面談地點: 

圖書館 

 

 
面談日期: 
2025/2/11 

15:30-17:00 

 

一、圖書館相關

業務 

 

(一)圖書資源

採購原則

與流程等

相關業務 

 

為具體落

實自我監

督機制及

確保內部

控制制度

能持續有

效運作，

並進而提

升本校行

政效能及

資 產 安

全。 

實地訪

談及書

面參考

資料 

經查核 

每年編列預算進行圖

書資源採購供本校教職員

工及學生借閱，採購原則： 

4. 各主修老師依課程推

薦。 

5. 學生閱讀所需推薦。 

6. 教職員工所需推薦。 

採購流程均依據「臺北

基督學院內部控制-圖書館

營運事項-圖書資源採編與

登錄」流程進行採購。 

 

經查核均

按本年度

更新版內

控手冊的

控制重點

與工作流

程進行，

並無重大

缺失。 

 

(二)電子資源

的採購原

則與流程

等相關業

務 

  經查核 

每年編列預算進行電

子資源採購供教職員工及

學生線上借閱利用。 

選擇支援教學、研究、

行政與學生學習研究與課

程發展需求之各類電子資

源包括電子書、電子期刊、

線上資料庫等。 

採購流程均依據「臺

北基督學院內部控制-圖書

館營運事項-圖書資源採編

與登錄」流程進行採購。 

 

(三)圖書與電

子資源的

管理與保

存規畫 

 

  經查核 

採購之圖書、期刊、視

聽資料及電子資源進行分

類編目、書目建檔、加工、

流通作業移送、新書展示上

架等作業。 

 

 

製作新書通報置於圖

書館網頁供讀者查詢。 

製作圖書資料財產清

冊供會計與驗收單位進行
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被稽核

單位或

業務 

稽核項目 稽核目的 稽核

方式 

稽核結論 改善措施

/具體興

革建議 

查驗。 

管理與保存機制均依

據「館藏發展政策」與「臺

北基督學院內部控制-圖書

館營運事項-圖書資源採編

與登錄」流程進行。 
 

(四)讀者對於

圖書與電

子資源的

借閱與利

用情形 

 

  經查核 

為提昇館藏資源使用

效率、維持館藏資源使用公

平性及提醒使用者妥善保

護借用的館藏資源，依據

「臺北基督學院圖書館資

料借閱規則」規定，提供館

藏各項資源借用服務。 

資料借用違規依據館

藏「臺北基督學院圖書館資

料違規使用處理辦法」規定

辦理。 

均依據「臺北基督學院

內部控制-圖書館營運事項

-館藏資源流通」辦理。 

 

(五)讀者借閱

與利用圖

書資源的

統計 

  經查核 

每學期編制圖書館統

計報告，每學年編制年度業

務評估報告；均有各種圖書

館業務之統計資料，包含讀

者借閱與利用圖書資源之

各種統計資料。 

 

(六)電子資源

利用指導

規劃 

  經查核 

採購或贈送的電子

書、電子期刊或電子資料庫

經圖書館業務負責人驗收

無誤後，於圖書館網站上設

置專頁陳列；其中電子書書

目與館藏資料匯入圖書館

自動化系統，供讀者借閱與

查詢。 

於新生訓練進行各種

圖書資源的介紹，並安排圖
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被稽核

單位或

業務 

稽核項目 稽核目的 稽核

方式 

稽核結論 改善措施

/具體興

革建議 

書館導覽與利用指導 

配合任課老師到課堂

上進行線上資源的利用指

導。 

 

(七)圖書館館

際合作相

關業務 

  經查核 

「全國文獻傳遞服務

系統(NDDS)」成員館，透過

「全國文獻傳遞服務系統

(NDDS)」(以下簡稱NDDS)，

可便於全國圖書館間文獻

複印、圖書互借之館際合作

服務，落實各圖書館間資源

共享之目的。 

本館為NDDS之使用

館，同時為中華圖書資訊館

際合作協會會員館，透過全

國文獻傳遞服務，提供校內

師生利用線上申請方式，便

於取得他館文獻或圖書資

源。 

 

二、資訊技術

相關業務 

 

(一)資訊技術

相關軟硬

體採購流

程 

  經查核 

資訊技術相關軟硬體

採購皆依各處室部門各自

需求與預算編列進行簽呈

核准與請購程序後，資訊技

術組員再按「臺北基督學院

採購辦法」進行採購報帳程

序與安裝作業。 

採購作業依據「臺北基

督學院內部控制-全校資訊

設備採購」辦理。 
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捌、附件(佐證資料)

附件目錄 

一、專案性稽核： 

附件一_臺北基督學院專案內部稽核檢查表 

附件二_相關佐證資料 

【附件 1-1-1】113 年度校務發展計畫概算明細表 

【附件 1-1-2】113 年預算審查會議記錄 

【附件 1-3-1】臺北基督學院獎勵補助經費核配與支用辦法 

【附件 1-7-1】113 年獎補助款經常門及資本門符合教育部所定支用比例 

【附件 1-8-1】113 學年度預算編列原則 

【附件 1-10-1】113 年度教育部獎勵校務發展計畫經費支用情形及相關資料 

【附件 1-12-1】內部稽核委員會設置辦法 

【附件 2-1-1】臺北基督學院教學優良教師遴選與獎勵要點 

【附件 2-1-2】臺北基督學院學術研究獎補助要點 

【附件 2-3-1】CCT113 年度私校獎勵補助計畫經費分配情形一覽表 

【附件 2-10-1】臺北基督學院學術研究獎補助要點 

【附件 2-10-2】臺北基督學院 113 年度研究發展推動委員會會議紀錄 1130514 

【附件 2-10-3】學術研究請購請款 

【附件 3-1-1】臺北基督學院採購辦法 

【附件 3-1-2】財產管理辦法 20161027 

【附件 3-5-1】CCT113 使用獎補助採購案公文及彙整表 20250117 

【附件 3-7-1】財產報驗增加單 

【附件 3-10-1】列有「113 年度教育部校務發展獎勵、補助經費」字樣標籤或戳章 
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二、圖書暨資訊中心稽核： 

附件一_相關佐證資料 

【附件 1-1-1】臺北基督學院內部控制制度-採編與登錄-雙語 

【附件 1-1-2】館藏發展政策_20241122revised 

【附件 1-1-3】臺北基督學院內部控制制度-流通-雙語 

【附件 1-1-4】臺北基督學院內部控制制度-館際合作-雙語 

【附件 1-2-1】學校內控手冊_資訊 IT_20250318_雙語 

 




