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1、 通則及借用

    第 一 條：本辦法所稱宿舍管理係指公用宿舍之借用及管理等事項：

    第 二 條：本院宿舍區分為宣教士宿舍及一般宿舍。

宣教士宿舍以來台宣教士同工為主。一般宿舍則開放予同工申請。宿舍統由總務處負責管理。
    第 三 條：本校編制內之專任教職員工得依規定申請借用宿舍。宿舍借用期間，以借用人任職本校期間為限。借用人離職、退休或其他任何原因，不再擔任學校任何職務時，應在一個月內遷出。如有例外需事先陳報校長核准。
    第 四 條：本校專任教職員工依規定借用宿舍者，應辦理下列手續：

一、填具宿舍借用申請表，送交總務處。

二、總務處依規範彙整初審後，送請宿舍分配委員會審核，決議後報請校長核定之。
三、核准後，借用人需簽訂『宿舍借用切結書』，並依配置簽收財產登記『財產使用卡』。
四、住宿同工每月須繳交宿舍維護費用，每坪以$50元計算。            
五、押金為住宿維護費3倍，宿舍歸還時需打掃清潔復原，未遵守規範致產生之清潔打掃費用，由押金抵扣。         
    第 五 條：宿舍申請原則上不供應傢俱，若有庫存公有傢俱時，經總務處同意後可暫借使用，用畢原狀歸還。但總務處因有其他公務需要時，得予通知收回。

    第 六 條：家庭宿舍借用人，如遇任何因素致僅一人住宿時，得改配單身宿舍。

    第 七 條：借用人如不幸在職死亡或殘廢時，眷屬得准續住宿舍兩個月，如情況特殊，得填具申請切結書循程序簽請校長酌情延長，惟以半年為限。

    第 八 條：宿舍借用人不得將宿舍出（分）租、轉借、調換、增建、改建或作其他用途，違者中止借用並依教職員規範處理。

    第 九 條：宿舍借用人對宿舍設備及公有傢俱應負管理之責。公有財產不堪使用，得向總務處申請報廢。若有移動設備及公有財產之需要，請先填寫財產移動單，經核准後執行。
   第 十 條：宿舍借用人搬離宿舍時，應通知總務處並將宿舍設備及傢俱鑰匙點交清楚，如有缺少

 或損壞者，應依規定賠償。

2、 分配委員會之組織及職權

    第十一條：本校各宿舍之分配為公平合理起見，特組織宿舍分配委員會（以下簡稱本會）。

    第十二條：本會設委員五至七人，除總務、人事部門主管及PCA代表為當然委員外，其餘委員報請院長聘請之。

    第十三條：本會召集人為總務長，其職務如下：    

       一、召集會議。      

       二、開會時擔任主席。

    第十四條：除特殊情形外，有下列情形之一者應收回宿舍，其認定由本會為之：

                   一、核准並辦妥借用手續，當學期內未遷入而又未申請延期者。（PCA不在此限）。
          二、借用家庭宿舍，但其親屬於該學期並未實際住入者。                    
三、借用人不論任何原因離職或退休時。

    第十五條：本會每學期開會一次，必要時得召開臨時會議。

3、 分配標準及限制
     第十六條：借用宿舍以點數多者為先，其積點標準如下：

       教職員申請借用宿舍積點計算表          日期：   年   月   日
	申

請

人
	單位
	
	姓

名
	

	
	職稱
	
	
	

	項    目
	計       點       標        準
	得點
	備              註

	績效加分
	績效加分請院長核定
	
	最高加分不得超過五點

	服務年資
	服務本院滿二年者加十點，以後每增服務

半年加一點，最高不得超過二十五點…..10
	
	

	現任教職
	教授或一級主管…………………………..25

副教授或系主任…………………………..21

講師或組長………………………………..16

組員以下人員……………………………..10
	
	

	預定實際

進住人數

共計  人
	稱謂
	姓      名
	年齡
	職     業
	
	四口以上………………………..14

三口者…………………………..12

二口者…………………………..10

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	服    事
	眷屬能幫助在校內做學生工作得加點最多…………………………………………..10
	
	由委員會開會決定

	其    他
	如家庭情況等……………………………..10
	
	由委員會開會決定


附註：一、兼任教員改為專任後，其兼任時之年資不予計算。

2、 眷口以直系親屬為限。

     第十七條：配偶有直系親屬共同生活且均在本院服務者，以點數較高者為基數，較低者以二分

               之一計算後併計之。

     第十八條：核准借用後自動放棄或已借用自動退還者，一年內不得再提出申請                  

     第十九條：下列人員得優先借用宿舍：
             
        1、PCA同工         

2、校長               

3、副校長             

4、水電同工           

5、學務、教務、總務等    

6、主修負責人      
7、警衛，無屋同工    

          二、經校長基於教學研究或其他院務上之需要，特別交辦或特准者。

    第廿條: 距本院一十五公里以內，有自有房屋或其配偶及其直系親屬有房屋可供居住者，不得

分配宿舍。

    第廿一條：教職員宿舍大樓B棟1～5及北一舍A(N1A)等以宣教士為優先，得由PCA Team自行
             分配。如宿舍仍有空缺時得開放申請。
    第廿二條：核准借用後自動放棄或已借用自動退還後又申請者，將置於申請等候名單內。
4、 管理

    第廿三條：宿舍內不得改變內部設備及使用危險易燃器具，每月繳交維護費及電費。

    第廿四條：借用人對宿舍內外應經常保持清潔，其整潔事項應由借用人自行處理。

    第廿五條：宿舍借用人不得飼養動物，以確保公共衛生及居住安寧。除非取得校方同意以及無其他住戶抗議。
    第廿六條：借用人若發現有結構上問題或有待修事項時，請即通知總務處勘查處理。

    第廿七條：宿舍借用人如願自費改善或裝潢修繕時，應先提出申請，送請總務處核簽批准後處理， 

              但不得影響結構及外觀，遷出時應予保留，並不得要求補償。

    第廿八條：校方提供之基本配備含基本水電設備如馬桶、水龍頭、水電開關等，以及電話。              

    第廿九條：校舍若有損壞，校方負責維修範圍含結構體、浴廁、廚房等水電基本配備。

    第卅條：本宿舍限供任職本校期間或職務上需要人員借住，借住人如留宿親友者，以不超過兩星期為原則，情況特殊者得報請校長同意延長。
第卅一條：本辦法提行政會議通過呈校長核准後施行，修正時亦同。

